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Descricao

Elaborar plano de trabalho e
enviar a CEVEN.

Avaliar o plano de trabalho e
detectar as necessidades do
evento, os itens disponiveis
para contratacao e o custo
de cada item.

Enviar o plano de trabalho
com parecer ao servidor
interessado.

Submeter o plano de
trabalho ao Diretor Geral do
Campus para parecer.

Se aprovado, encaminhar
para assinatura do Reitor.

Se aprovado pelo Reitor,
encaminhar ao campus.

Enviar plano de trabalho ao
possivel
patrocinador/apoiador/
parceiro.

Conferir o resultado da
solicitacao de recursos junto
ao 6rgao externo.

Responsavel

Servidor
Interessado

CEVEN

CEVEN

Servidor
Interessado

Diretor Geral do
Campus

Chefia de
Gabinete do
Reitor

Servidor
Interessado

Servidor
Interessado

Prazo

Instrumentos
de apoio

Modelo do
plano de
trabalho

E-mail
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Comunicar a CEVEN o

s resultado.

10 Verificar junto ao DOF se os
recursos estao disponiveis.

11 Enviar prestacao de contas

ao Orgao externo.

Caso nao seja aprovada,
elaborar e enviar nova

12 prestacao de contas de
acordo com recomendacoes
solicitadas.

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 02/2013

Servidor
Interessado

Chefe do
Departamento
de
Administracao
ou Diretor Geral
do Campus

Servidor
Interessado

Servidor
Interessado

Responsavel: DE/PRDI

Modelo de
prestacao de
contas do
patrocinador/
apoiador/parceir
o)

Modelo de
prestacao de
contas do
orgao externo
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TERMINOLOGIA:

» CEVEN - Coordenadoria de Eventos da PRERE

* CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

» DE - Diretoria de Extensao

* DOF — Departamento de Orcamento e Finangas

« PRDI - Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

» PRERE — Pro-Reitoria de Extensdo e Relagdes Externas

LEGISLACAO

Nada consta para esse processo.
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